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Ai Docenti 

Albo 

                                                                                                                                                                        Dsga/Atti 

      

  

OGGETTO: AVVISO SELEZIONE FUNZIONI STRUMENTALI AL PTOF a.s. 2022/2023 

 

Con la presente, si invitano tutti i docenti interessati a produrre domanda (ALLEGATO 1 E ALLEGATO 2 ) a 

questa Dirigenza, inviandola al seguente indirizzo mail dell’Istituto: saic85000c@istruzione.it  entro le ore 

12:00 di  venerdì 16 settembre 2022. Nella domanda dovrà essere specificata l'area per cui si presenta la 

candidatura, allegando il curriculum con i titoli posseduti, che saranno valutati secondo la tabella 

dell’Allegato1. 

 

FUNZIONE STRUMENTALE AREA 1 
Gestione del piano triennale 
dell’Offerta Formativa 

 Aggiornare, verificare e valutare le attività 
del piano, con la predisposizione di 
strumenti e di modalità di monitoraggio 
dell’attuazione del PTOF e, in particolare, 
della congruenza tra finalità programmate 
ed esiti finali.  

 Agire da supporto per la progettazione 
curricolare.  

 Coordinare il lavoro delle Commissioni 
extracurricolari attraverso strumenti 
specifici  

 Curare la gestione della documentazione 
relativa alle attività extracurricolari, anche 
con il supporto delle nuove tecnologie.  

 Gestire progetti formativi d’intesa con enti, 
istituzioni esterne alla scuola e proposte 
regionali, ministeriali e simili (PON, Coni, 
ecc.)per l’ampliamento dell’offerta 
formativa. 

 

FUNZIONE STRUMENTALE AREA 2 
Valutazione e autovalutazione 
 

• Monitorare l’autovalutazione di Istituto per 
la qualità (monitoraggio dei progetti, delle 
verifiche per classi parallele e della customer 
satisfaction) 

•  Revisione Rav e Piano di Miglioramento  
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• Elaborazione e proposte di modelli 
“condivisi” di valutazione intermedia e finale 
sulla base delle osservazioni dei docenti 

• Coordinamento e valutazione Prove Invalsi: 
coordinamento delle diverse fasi, 
predisposizione degli avvisi, organizzazione 
dell’attività di registrazione delle risposte e 
inserimento a sistema dei dati  

• Informazione sugli esiti delle prove.  

• Cura della relativa documentazione 

• Cura e monitoraggio, in collaborazione con 
la F.S. Gestione del POF sull'attività didattica e 
i progetti. 

• Opera in sinergia con le altre FF.SS, i docenti 
del Nucleo di valutazione d’istituto, i referenti; 

 

FUNZIONE STRUMENTALE AREA 3 
Sostegno al lavoro dei docenti 

 Gestire il piano di formazione e 
aggiornamento e/o attività di formazione.  

 Produrre, raccogliere e pubblicizzare 
materiali didattici per i docenti, 
aggiornando l’archivio informatico delle 
risorse didattiche.  

 Partecipare alle attività della Commissione 
Continuità/ Costruzione del curricolo 
verticale fornendo supporto ai docenti dei 
tre ordini di scuola. Coordinare lo 
svolgimento delle attività dei docenti 
responsabili di F.S.  

 Favorire l’inserimento dei nuovi docenti.  

 Gestire ed organizzare l’utilizzo delle nuove 
tecnologie da parte dei docenti.  

 Coordinare il collegamento e lo scambio di 
informazione tra i plessi.  

 Manutenzione, aggiornamento e sviluppo 
del Sito Web scolastico Supporto ai docenti 
per l’utilizzo didattico delle nuove 
tecnologie informatiche e multimediali. 

FUNZIONE STRUMENTALE AREA 4 
Interventi e servizi per gli studenti 

 Collaborare nella coordinazione delle 
attività per gli studenti dei tre ordini di 
scuola, fornendo supporto alla 
Commissione continuità/Curricolo verticale. 

  Coordinare la realizzazione delle 
esperienze di continuità, integrazione, 
recupero, offrendo supporto alla 
Commissione H/GLIO. Monitorare 
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l’inserimento degli alunni diversamente 
abili/stranieri/svantaggiati e verificare la 
funzionalità della 
programmazione/progettazione dei docenti 
di sostegno.  

 Monitorare le modalità di comunicazione 
con le famiglie.  

 Collaborare con lo staff della dirigenza e 
con le altre FF.SS. in merito al monitoraggio 
e valutazione delle attività qualitative 

 

 

 

La Dirigente Scolastica 

 Prof.ssa Annamaria Martulano 

Documento firmato digitalmente ai sensi del CAD-Codice    

dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse 
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